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Lịch tuần thứ 05
Từ ngày 28/01/2013 đến ngày 03/02/2013
 Lịch hoạt động của Cơ quan Viện

	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

28
	· VT Lê Văn Thanh và các học viên dự khai giảng và tham gia lớp học Cao cấp LLCT.

Thời gian: 8h00 (từ ngày 28-30/01/2013)
Địa điểm: Trường Đào tạo bồi dưỡng cán bộ, công chức - Bộ Nội vụ. 

(Số 37, Nguyễn Bỉnh Khiêm, Hai Bà Trưng,       Hà Nội).

Thành phần: Theo quyết định.
	

	Thứ Ba

29

	
	· Đ/c Nguyễn Xuân Quế (P. BT Đảng uỷ), và Đ/c Nguyễn Xuân Sơn (ĐUV) dự Hội nghị Ban Chấp hành Đảng bộ Khối các trường Đại học, Cao đẳng Hà Nội lần thứ 11.

Thời gian: 14h00.
Địa điểm:  Hội trường Thành uỷ Hà Nội.
(Số 01, Trần Phú, Hà Đông, Hà Nội).

· Họp triển khai công tác đưa sinh viên đi học GDQP đợt 2 năm học 2012-2013.

Thời gian: 14h30
Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Phòng CT CT&SV và các giáo vụ được phân công (của các Khoa có sinh viên đi học GDQP).

	Thứ Tư
30
	
	· Họp Hội đồng Khoa học - Khoa ĐT từ xa.

Thời gian: 14h30
Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: BCN Khoa ĐT Từ xa và theo quyết định.

	Thứ Năm

31
	· VT Lê Văn Thanh dự  “Gặp mặt Văn nghệ sỹ, trí thức, chức sắc tôn giáo tiêu biểu, Bí thư, Hiệu trưởng các trường Đại học, Cao đẳng trên địa bàn Thủ đô Hà Nội”.

Thời gian: 9h30
Địa điểm: Hội trường Thành uỷ Hà Nội.

(Tầng 3, số 09 Ngô Quyền, Hà Nội).
 
	· Họp HĐ thi tốt nghiệp đại học hệ Từ xa đợt 1 năm 2013.

Thời gian: 14h30.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: BGH, các thành viên hội đồng, trưởng, phó ban thanh tra và trưởng các tiểu ban theo quyết định. 
· Khoa Tạo dáng Công nghiệp tổ chức Toạ đàm gặp mặt giảng viên nhân dịp năm mới 2013.

Thời gian: 15h00
Địa điểm: Cơ sở 2 Khoa Tạo dáng Công nghiệp.

Thành phần: Theo giấy mời. 

· Nghiệm thu giáo trình, học liệu môn “Pháp luật đại cương”.

Chủ tịch HĐ: TS. Lê Văn Thanh 

Thời gian: 15h30.

Địa điểm: Phòng Hội thảo quốc tế.

Thành phần: HĐ nghiệm thu và theo giấy mời.

	Thứ Sáu

01
	· Đón Sinh viên học GDQP về.

Thời gian: 6h00
Địa điểm: TT Giáo dục Quốc phòng Hà Nội 2.

(Xuân Hoà, Phúc Yên, Vĩnh Phúc).
Thành phần: Phòng Công tác CT & SV và Giáo vụ các Khoa có Sinh viên học GDQP.
· Họp Hội đồng Khoa học - Khoa Sau đại học.

Thời gian: 08h00
Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: BCN Khoa Sau đại học và theo quyết định.
· Họp Đảng uỷ.

Thời gian: 9h00
Địa điểm: Văn phòng Đảng uỷ.
· Khoa Kinh tế tổ chức Toạ đàm gặp mặt giảng viên nhân dịp năm mới 2013.

Thời gian: 09h30
Địa điểm: Cơ sở 2 Khoa Kinh tế.

Thành phần: Theo giấy mời.
	· Họp giao ban tháng 02/2013.

Thời gian: 14h00
Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Đảng uỷ viên, BGH, Trưởng (Phụ trách) các đơn vị, Bí thư, Phó bí thư các chi bộ và CT CĐ; mời BT Đoàn TN tham dự.
· Họp xét lên lớp hệ VLVH Khoa Luật.

Thời gian: 16h00.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: PVT Nguyễn Mai Hương, lãnh đạo Phòng QL Đào tạo và chuyên viên PT; BCN và các giáo vụ PT hệ VLVH Khoa Luật.



	Thứ bảy

02
	
	

	Chủ Nhật 

03
	
	


Ghi chú: 
-  Lớp BD Cán bộ quản lý học vào các buổi sáng từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần. Giờ học: 8h00 -11h30 tại Hội trường A, đề nghị lãnh đạo các đơn vị tham gia lớp học không được vắng mặt (trường hợp phải nghỉ để giải quyết công việc của đơn vị đề nghị báo cáo trực tiếp với đồng chí Trương Tiến Tùng – PVT, Lớp trưởng).
- Đề nghị các Khoa thông qua đề cương Đề tài NCKH của Sinh viên trong khoảng thời gian từ ngày 28/01/2013 đến ngày 01/02/2013 theo kế hoạch.
- Phòng NCKH&HTQT đã tiếp thu các ý kiến góp ý cho Quy định quản lí hoạt động NCKH của Viện ĐH Mở HN. Đề nghị các đơn vị tiếp tục đóng góp ý kiến cho Quy định này trước ngày 30/01/2013 để ngày 31/01/2013 Phòng NCKH&HTQT sẽ trình Viện trưởng ký Quyết định ban hành.

- Kế toán các đơn vị nộp đối chiếu, Báo cáo thu nộp, Quyết toán kinh phí, Kê khai thuế thu nhập cá nhân về Phòng Kế hoạch – Tài chính trước ngày 31/01/2013.

- Các đơn vị nộp bản kiểm kê tài sản năm 2012 của đơn vị mình về phòng Tổ chức – Hành chính trước ngày 31/01/2013.
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